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ACTA No. 01
Cogua, enero, 2 de 2024.
9:30 a.m. - 10:00 a.m.
Comunidad de Cuidado Hogar Nazareth Zipaquira
Entrega de puesto

Ivonee Ordofiez Terapeuta Ocupacional, Sandra Velésquez Fisioterapeuta,

Martha Quiroga psicéloga, Andrea Gémez Terapeuta Ocupacional, Jenny Esplnel Fisioterapeuta,
Katherine Romero Psicéloga, Camila Benavides Trabajadora Social, Danlca Lépez Trabajadora
social y Olga Patricia Parra Arévalo Coordinadora.

ORDEN DEL DIA:

2 o

Objetivo
Introduccién
Actividades desarrolladas.

Materiales
Compromisos.

Anexos

DESARROLLO:

1. Objetivo: Hacer entrega del puesto de trabajo a las personas que se vinculan a la
Comunidad de Cuidado independientemente de su vinculo Iaboral haciendo entrega de
los bienes y el conjunto documentario que le seran asignados por la entidad para el
desarrollo y ejecucion de sus funciones segun el cargo.

Introduccién: El jefe inmediato y/o Coordinador de area realizara la entrega del puesto

de trabajo, especificando las funciones a desarrollar segiin anexo técnico.

3. Desarrollo de la actividad
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» Eldia2/01/2024 se realiz6 entrega de puesto en las siguientes areas por el periodo

de vacaciones: Psicologia Martha Quiroga a Katherine Romero: Terapia
Ocupacional Ivonne Ordofiez a Andrea Gémez; Fisioterapia Sandra Velasquez a
Jenny Espinel; Trabajadora Social Camila Benavides a Danica Lopez. Dandoles a
conocer el anexo técnico, convenio, la dinamica de la institucién, horarios
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establecidos, recorrido por las instalaciones, materiales, equipo de trabajo y

personas mayores a cargo.

 Se describen y explican cada una de las funciones de las areas mencionadas en el
anexo técnico del Convenio 7452 quien desde su disciplina debe participar en la
elaboracion y ejecucién del Plan de Atencion Institucional PAI, PAIN y realizar las

actividades programadas por el area de psicologia para las personas mayores.
Materiales

e Anexo Técnico

Nombres y
Apellidor

Cargo o Tipo de

. . Dependencia Firma
vinculacién

Olga Patricia Parra A Coordinadora Hogar Nazareth

lvonee Ordofiez O-It-:irs:;gfal Hogar Nazareth -
% ~
Sandra Velasquez Fisioterapeuta Hogar Nazareth f%@(&%)
Martha Quiroga Psicéloga Hogar Nazareth
\faf‘w\a d (ﬂﬂ 0% X
Andrea Gémez OTCTJFS:;‘;:;' Hogar Nazareth ,L |
AR ON Y a
Jenny Espinel Fisioterapeuta Hogar Nazareth
! L];in ny.E.
Katherine Romero Psicéloga Hogar Nazareth = -
AT

Hogar Nazareth

Camila Benavides Trabajadora Social

Hogar Nazareth

Danica Lopez Trabajadora Social

Anexos: Registro Fotografico y Planilla de asistencia

Elabor6: Martha Quiroga
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